STANDARDNE KOMBINACIJE
TASTERA /7 PRECICE S TASTATURE
U PROGRAMU OPENOFFICE

Program OpenOffice Writer

F2 Unos formule

F3 Unos Auto'Text stavke

F5 Ukljucivanje/isklju¢ivanje navigatora
F7 Provera pravopisa

F8 Ukljucivanje prosirenog izbora

F9 AZuriranje polja

F11 Ukljucivanje/iskljucivanje stilova

F12 Ukljuéivanje/isklju¢ivanje numeracije
strelica nadole Pomeranje kursora u donji red

strelica nagore Pomeranje kursora u gornji red



strelica ulevo

strelica udesno

HOME

END

PAGE UP

PAGE DOWN

RETURN

ESCAPE

INSERT

SHIFT + F5

SHIFT + F8

SHIFT + F9

SHIFT + F11

SHIFT + F12

SHIFT + strelica nadole
SHIFT + strelica nagore
SHIFT + strelica nalevo
SHIFT + strelica nadesno
SHIFT + HOME

SHIFT + END

SHIFT + PAGE UP

SHIFT + PAGE DOWN
CIRL + 1

CTRL + 2

CIRL + 5

CIRL + B

CTRL + D

CIRL + E

CTRL + I

CTRL + J

CTRL + L

CTIRL + R

CTRL + U
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Pomeranje kursora za jedan znak ulevo
Pomeranje kursora za jedan znak udesno
Pomeranje kursora na pocetak reda
Pomeranje kursora na kraj reda
Pomeranje kursora na prethodnu stranu
Pomeranje kursora na sledecu stranu
Nov pasus

Otkazivanje akcije

Ukljucivanje umetanja ili pisanja preko teksta
Prelaz na sledeéi okvir

Ukljucivanje viSestrukog izbora
[zracunavanje u tabeli

Nov $ablon (primena)
Ukljucivanje/iskljucivanje znakova za nabrajanje
Biranje sledeceg reda teksta

Biranje prethodnog reda teksta

Biranje znaka s leve strane

Biranje znaka s desne strane

Biranje teksta do pocetka reda

Biranje teksta do kraja reda

Biranje prethodne stranice teksta
Biranje sledece stranice teksta
Jednostruki prored

Dvostruki prored

Prored 1,5

Polucrni tekst

Dvostruko podvlacenje teksta
Centriranje teksta

Kurziv

Obostrano poravnanje teksta

Levo poravnanje teksta

Desno poravnanje teksta

Podvlacenje teksta



CTRL + Y

CIRL + Z

CTRL + strelica nadole
CTRL + strelica nagore
CTRL + strelica ulevo
CTRL + strelica udesno
CTRL + HOME

CTRL + END

CTRL + PAGE UP

CTRL + PAGE DOWN
CTRL + razmaknica
CTRL + BACKSPACE
CTRL + DELETE

CTRL + minus

CTRL + SHIFT + B

CTRL + SHIFT + F

CTRL + SHIFT + P

CTRL + SHIFT + R

CTRL + SHIFT + F9

CTRL + SHIFT + F11
CTRL + SHIFT + F12

CTRL + SHIFT + strelica
nadole

CTRL + SHIFT + strelica
nagore

CTRL + SHIFT + strelica
nalevo

CTRL + SHIFT + strelica
nadesno

CTRL + SHIFT + HOME
CTRL + SHIFT + END

CTRL + SHIFT + BACKSPACE

CTRL + SHIFT + DELETE

Katalog stilova
Ponistavanje akcije

Pomeranje kursora na pocetak sledeceg reda

Pomeranje kursora na pocetak prethodnog reda

Pomeranje kursora za jednu re¢ ulevo
Pomeranje kursora za jednu re¢ udesno
Pomeranje kursora na poéetak dokumenta
Pomeranje kursora na kraj dokumenta
Pomeranje kursora na zaglavlje dokumenta
Pomeranje kursora na podnoZje dokumenta
Umetanje nelomivog razmaka

Brisanje znakova do pocetka reci

Brisanje znakova do kraja reci

Crtica za uslovni prelom reci

Indeks

Ponavljanje pretraZzivanja

Eksponent

Obnavljanje prikaza

AZuriranje polja za unos

Azuriranje $ablona (primena)

Isklju¢ivanje numeracije

Pomeranje kursora na kraj tabele
Pomeranje kursora na pocetak tabele
Isticanje znakova do pocetka reci
Isticanje znakova do rec¢i na desnoj strani

Isticanje teksta do pocetka dokumenta
Isticanje teksta do kraja dokumenta
Brisanje teksta do pocetka recenice

Brisanje teksta do kraja re¢enice
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Program OpenOffice Calc

F2

F4

F5

F7

F8

F9

F11

F12

Strelica nadole
Strelica nagore
Strelica ulevo
Strelica udesno
HOME

END

PAGE UP

PAGE DOWN
ESCAPE
BACKSPACE
INSERT

SHIFT + F4
SHIFT + F5
SHIFT + F8
SHIFT + F11

Unos podataka

Izvori podataka
Ukljucivanje/isklju¢ivanje navigatora
Provera pravopisa

Prosireni izbor

Ponovno izraCunavanje
Ukljucivanje/isklju¢ivanje stilova
Umetanje grupe

Pomeranje kursora u donji red
Pomeranje kursora u gornji red
Pomeranje kursora za jedan znak ulevo
Pomeranje kursora za jedan znak udesno
Pomeranje kursora na poc¢etak dokumenta
Pomeranje kursora na kraj dokumenta
Pomeranje kursora na prethodnu stranu
Pomeranje kursora na sledeéu stranu
Otkazivanje akcije

Brisanje sadrzaja

Umetanje u specijalnom formatu
Relativne/apsolutne reference
Obelezavanje zavisnosti

Prosireni izbor

Snimanje $ablona

SHIFT + strelica nadole Isticanje éelije ispod

SHIFT + strelica nagore Isticanje éelije iznad

SHIFT + strelica nalevo Isticanje ¢éelije s leve strane

SHIFT + strelica nadesno Isticanje Celije s desne strane
SHIFT + HOME Isticanje sadrZaja do poCetka dokumenta
SHIFT + END Isticanje sadrZaja do kraja dokumenta

SHIFT + PAGE UP Isticanje prethodne strane

SHIFT + PAGE DOWN Isticanje sledeée strane

SHIFT + razmaknica Isticanje reda
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SHIFT + BACKSPACE

CIRL + B
CTRL + D
CTRL + E
CTRL + I
CTRL + J
CIRL + L
CIRL + R
CTRL + U
CIRL +Y
CTRL + Z

CTRL + strelica nadole
CTRL + strelica nagore
CTRL + strelica nalevo

CTRL + strelica nadesno

CTRL + HOME
CTRL + END

CTRL + razmaknica
CTRL + BACKSPACE

CTRL + SHIFT + 1
CTRL + SHIFT + 2
CTRL + SHIFT + 3
CTRL + SHIFT + 4
CTRL + SHIFT + 5
CTRL + SHIFT + 6
CTRL + SHIFT + B
CTRL + SHIFT + F
CTRL + SHIFT + P
CTRL + SHIFT + R
CTRL + SHIFT + T
CTRL + SHIFT + F9

CTRL + SHIFT + strelica

nadole

Ponistavanje izbora

Polucrni tekst

Lista izbora

Horizontalno centriranje
Kurziv

Obostrano poravnanje

Levo poravnanje

Desno poravnanje
Podvlacenje

Katalog stilova

Ponistavanje akcije
Pomeranje na donji kraj tabele
Pomeranje na gornji kraj tabele
Pomeranje na levi kraj tabele
Pomeranje na desni kraj tabele
Pomeranje na pocetak tabele
Pomeranje na kraj tabele
Biranje kolone

Pomeranje na pocetak tekuce Celije
Decimalni format broja
Eksponencijalni format broja
Format datuma

Format valute

Format procenta

Standardni format broja
Dodavanje indeksa
Ponavljanje pretraZivanja
Dodavanje eksponenta
Precrtavanje

Ulazno polje liste

Potpuno izraCunavanje

Isticanje sadrZzaja do donjeg kraja tabele
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CTRL + SHIFT + strelica
nagore

CTRL + SHIFT + strelica
nalevo

CTRL + SHIFT + strelica
nadesno

CTRL + SHIFT + HOME
CTRL + SHIFT + END

Isticanje sadrZaja do gornjeg kraja tabele
Isticanje sadrZzaja do levog kraja tabele
Isticanje sadrzaja do desnog kraja tabele

Isticanje sadrZaja do pocetka datoteke

Isticanje sadrzaja do kraja datoteke

Program OpenOffice Impress

F2

F3

F4

F5

F7

F8

F11

F12
DELETE
SHIFT + F3
SHIFT + INSERT
SHIFT + DELETE
CTRL + 1
CTRL + 2
CTRL + 5
CIRL + B
CTRL + C
CTRL + E
CTRL + I
CTRL + J
CIRL + L
CTIRL + N
CTRL + O
CIRL + P

286 Dodatak A

Okvir za unos teksta

Unos grupe

Pozicija 1 veli¢ina
Ukljucivanje/iskljucivanje navigatora
Provera pravopisa

Prikazivanje kontrolnih tacaka objekta
Ukljucivanje/iskljucivanje stilova
Prikaz u obliku skice

Brisanje

Dupliranje

Premestanje

Isecanje

Jednostruki prored

Dvostruki prored

Prored 1,5

Polucrni tekst

Kopiranje

Centriranje teksta

Kurziv

Obostrano poravnanje

Levo poravnanje

Nov objekat

Otvaranje datoteke

Stampanje datoteke



CTRL + Q

CTIRL + R

CTRL + S

CTRL + U

CIRL + V

CTRL + W

CTRL + X

CIRL + Y

CTRL + Z

CIRL + F2

CTRL + F3

CTRL + SHIFT + A
CTRL + SHIFT + B
CTRL + SHIFT + G
CTRL + SHIFT + K
CTRL + SHIFT + P

CTRL + SHIFT + F8

F2

F3

F4

F5

F7

F8

F11

DELETE

SHIFT + F3
SHIFT + INSERT
SHIFT + DELETE
CTRL + 1

CTRL + 2

CTRL + 5

Izlaz

Desno poravnanje
Snimanje dokumenta
Podvlacenje
Premestanje
Zatvaranje prozora
Isecanje

Katalog stilova
Ponistavanje akcije
Prikaz slajdova

Izlaz iz grupe
Ponistavanje grupisanja
Indeks

Grupisanje
Kombinovanje
Eksponent
Uklapanje u okvir

Program OpenOffice Draw

Unos teksta

Unos grupe

Pozicija 1 veli¢ina
Ukljucivanje/iskljucivanje navigatora
Provera pravopisa

Prikazivanje kontrolnih tacaka objekta
Ukljucivanje/iskljucivanje stilova
Brisanje

Dupliranje

Premestanje

Isecanje

Jednostruki prored

Dvostruki prored

Prored 1,5
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CTIRL + B

CTRL + C

CTRL + E

CTRL + I

CTRL + J

CTRL + L

CTRL + N

CTRL + O

CTRL + P

CTRL + Q

CTIRL + R

CTRL + S

CTRL + U

CIRL + V

CTRL + W

CTRL + X

CIRL + Y

CTRL + Z

CIRL + F3

CTRL + plus
CTRL + minus
CTRL + SHIFT + A
CTRL + SHIFT + B
CTRL + SHIFT + G
CTRL + SHIFT + K
CTRL + SHIFT + P

CTRL + SHIFT + F8
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Polucrni tekst
Kopiranje
Centriranje

Kurziv

Obostrano poravnanje
Levo poravnanje
Nov objekat
Otvaranje datoteke
Stampanje datoteke
Izlaz

Desno poravnanje
Snimanje dokumenta
Podvlacenje
Premestanje
Zatvaranje prozora
Isecanje

Katalog stilova
Ponistavanje akcije
Iz1az iz grupe
Pomeranje unapred
Pomeranje unazad
PoniStavanje grupisanja
Indeks

Grupisanje
Kombinovanje
Eksponent

Uklapanje u okvir



