UvobD

Knjiga je osmisljena kao udzbenik za sticanje pocetnog i srednjeg nivoa znanja o In-
ternetu 1 moguénostima komunikacije u programima Windows Internet Explorer 8 i
Microsoft Office Outlook 2007, instaliranim pod operativnim sistemom (OS) Micro-
soft Windows 7. Knjiga je pisana prema nastavnom planu za Modul 7 evropskog ser-
tifikacionog ispita ECDL, verzija 5.0, koji je dat u Prilogu A. ViSe informacija o ovom
sertifikatu moZete naci na Web adresi http://www.ecdLrs/.

Nastavni plan za ECDL Modul 7 — Internet i komunikacija, podeljen je na dva
dela. U prvom delu, Internet, od kandidata se trazi poznavanje Interneta i ¢itaca Weba
tj. aplikacije za pregled Interneta.

Kandidat bi trebalo da:

* Razume Sta je Internet i uobicajene pojmove vezane za njega. Da bude svestan
bezbednosnih aspekata prilikom koriScenja Interneta.

* Obavi svakodnevne zadatke pregledanja Weba ukljucujuéi podesSavanje ap-
likacije za pregled (Citaca Weba).

 Trazi informacije, popuni obrazac na Webu i posalje ga.

* Snimi Web stranicu i datoteke preuzete s Weba. Iskopira sadrzaj s Weba u do-
kument.

U drugom delu, Komunikacija, od kandidata se trazi razumevanje koncepata elek-
tronske poste i poznavanje drugih mogucénosti komunikacije.
Kandidat bi trebalo da:

* Razume §ta je elektronska posta, poznaje prednosti i nedostatke njene upotrebe,
i bude svestan drugih mogucnosti komunikacije.

* Poznaje pravila primerenog ophodenja na mreZi i bezbednosne aspekte prilikom
koriScenja elektronske poste.

* Ume da napravi elektronsku poruku, proveri pravopis i posalje je. Odgovori na
poruku i prosledi je dalje, upravlja prilozima i odStampa poruku.

* Bude svestan nacina za povecanje produktivnosti pri radu s programom za elek-
tronsku postu. Organizuje elektronsku postu i upravlja njome.



xii  ECDL 5.0 Modul 7

Ovaj udZbenik pruza potpun odgovor na navedene zahteve. Njegova posebna
vrednost je to $to je pisan tatno prema nastavnom planu za ECDL Modul 7, verzija
5.0, kako bi se kandidati lakSe pripremili za polaganje ispita za sertifikat ECDL.

Istovremeno, ovo je odli¢an prirucnik za sve one koji hoce da savladaju i koriste
Windows Internet Explorer 8 i Microsoft Office Outlook 2007, bez obzira na to pod
kojim OS su instalirani.



