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Kçiga je osmiãàena kao udæbenik za sticaçe poåetnog i sredçeg nivoa znaça, a po-

sebno za one koji æele da upoznaju naåin obrade teksta pomoñu programa Microsoft

Office Word 2007, instaliranim pod operativnim sistemom (OS) Microsoft Windows

7. Kçiga je pisana prema nastavnom planu za ECDL Modul 3 evropskog sertifika-

cionog ispita ECDL, verzija 5.0, koji je dat u Prilogu A. Viãe informacija o ovom ser-

tifikatu nañi ñete na adresi http://www.ecdl.rs/.

Nastavni plan za ECDL Modul 3 – 

 

Obrada teksta, 

 

zahteva od kandidata da po-

kaæe sposobnost koriãñeça aplikacije za obradu teksta na raåunaru. Kandidat treba

da bude u staçu da upravàa dokumentima i saåuva ih u razliåitim verzijama, for-

matira dokument i pripremi ga za distribuciju, te da kopira i premeãta tekst unutar

dokumenta i izmeœu dokumenata. Kandidat mora dokazati poznavaçe umetaça ta-

bela, slika i crteæa u dokument i postupka izrade cirkularnih pisama. 

Poãto je ovaj udæbenik napisan kao posebna celina za ECDL Modul 3, pri nume-

risaçu poglavàa i odeàaka u ovom udæbeniku izostavàen je poåetni broj 3 koji inaåe

postoji u nastavnom planu za ovaj modul (npr. odeàak “Rad sa dokumentima” ovde

je oznaåen sa 1.1, dok je u nastavnom planu oznaåen sa 3.1.1). To je i jedina razlika

u naslovima i podnaslovima u ovom udæbeniku i nastavnom planu za ovaj modul.

Posebna vrednost ovog udæbenika i jeste to ãto je pisan taåno prema nastavnom

planu za ECDL Modul 3, kako bi se kandidati lakãe pripremili za polagaçe ispita za

sertifikat ECDL.


