UvobD

Knjiga je osmisljena kao udZbenik za sticanje pocetnog i srednjeg nivoa znanja o ko-
riSéenju raCunara i upravljanju datotekama u operativnom sistemu (OS) Microsoft
Windows 7. Knjiga je pisana prema nastavnom planu za Modul 2 evropskog sertifi-
kacionog ispita ECDL, verzija 5.0, koji je dat u Prilogu A. Vise informacija o ovom
sertifikatu naci cete na adresi http://www.ecdl.rs/.

Po nastavnom planu za ECDL Modul 2 — Kori$éenje racunara i rad s datote-
kama, od kandidata se trazi da pokaZe poznavanje Windowsa i osnova rada na racu-
naru. Kandidat bi trebalo da bude u stanju da:

Koristi glavne mogucnosti operativnog sistema, podesi osnovne postavke racu-
nara i koristi opcije pomoci.

Efikasno organizuje i koristi radnu povrSinu raCunara i graficko korisnicko
okruzenje.

Poznaje glavne koncepte organizacije datoteka i efikasno organizuje datoteke i
direktorijume tako da ih je lako pronaci i prepoznati.

Koristi softver za pakovanje i raspakivanje datoteka i antivirusni softver za za-
Stitu od racunarskih virusa.

Koristi osnovne alatke za uredivanje teksta i Stampanje u okviru operativnog
sistema.

Ovaj udzbenik pruza odgovore na sve navedene zahteve. Njegova posebna vred-
nost je to §to je pisan tacno prema nastavnom planu za ECDL Modul 2, verzija 5.0,
kako bi se kandidati lakSe pripremili za polaganje ispita za sertifikat ECDL.

Istovremeno, ovaj udZzbenik je dobar prirucnik za sve one koji hoce da savladaju i
koriste Windows 7.



