Uvod

Tokom vremena, ljudi su isprobali vise tehnika za organizovanje podataka.
Upotrebljavane su Rolodex kartice, busene kartice, kartonske kutije, ormari za
dokumentaciju, lepljivi papiri¢i, indeksi s desetak hiljada odrednica i (kad se
sve ostalo pokazalo kao neuspe$no) velike gomile listova papira naslaganih po
pisadim stolovima. Nakon silnih patnji, ljudi su otkrili da su ra¢unari neupore-
divo bolji za obradu podataka, narocito kada su koli¢ine podataka velike,
podaci sloZeni ili se ¢esto menjaju.

To je prilika da Access pokaze $ta ume. Access je alatka za upravljanje bazama
podataka — tj. brizljivo uredenim katalozima informacija (ili podataka). U ba-
zama mozete ¢uvati gotovo svaku vrstu podataka, uklju¢ujuéi i brojeve, strani-
ce teksta i slike. Baze podataka mogu biti veoma razlic¢ite veli¢ine — one se
mogu izboriti sa svakom vrstom podataka, od liste telefonskih brojeva ¢lanova
vase porodice, do gigantskog kataloga firme koja prodaje sve, u opsegu od igle
do lokomotive.

Iz ove knjige naucicete kako da projektujete cele baze podataka za odredene
namene, kako da ih odrzavate, kako da u njima nalazite dragocena zrnca infor-
macija i kako da pravite dopadljive obrasce za brzo i lako unos$enje podataka.
Bavilete se i tajanstvenom umetno$éu programiranja Accessa, gde ¢ete dobiti
dragocene savete i nauciti tehnike koje mozZete potom iskoristiti da automati-
zujete poslove koje ¢esto obavljate, ¢ak i ako dosad niste nikad napisali nijedan
red programskog koda.

Najlepse od svega je to $to je ova knjiga napisana ,pocev od nule za Access
2007, najnoviju u najbolju inkarnaciju Microsoftovog vrlo popularnog softve-
ra za rad s bazama podataka. Access 2007 se poprili¢no razlikuje od prethodnih




verzija, a ima nov i dopadljiv korisnic¢ki interfejs o kojem se puno govori medu rac¢unarskim
zaludenicima. A ovaj put to nije tek $minka. Kao $to Cete otkriti iz ove knjige, kada savladate
Accessov novi stil, bicete u stanju da pravite odli¢ne baze podataka u rekordnom vremenu.

$ta moiete raditi sa Accessom

Savremeni svet je krcat informacijama. Rezultat pretrage Weba po vaznoj temi kao $to je
»konzervirana Sargarepa“ ¢ini preko milion Web stranica. Stoga ne iznenaduje to sto su ljudi-
ma svih zamislivih interesovanja potrebne kvalitetne alatke za skladistenje podataka i upra-
vljanje njima.

Nemoguce je opisati ni deli¢ raznih vrsta baza podataka koje svakodnevno prave ljubitelji Ac-

cessa. Ali samo da biste poceli da razmisljate kao majstor za baze podataka, evo nekoliko ce-
stih vrsta podataka koje mozete bez problema ¢uvati u Accessovoj bazi podataka:

« Katalozi knjiga, kompakt diskova, retkih vina, omiljenih filmova, kao i svega drugog $to
Zelite da sakupljate i evidentirate.

+ Liste slanja, $to omogucava da odrzavate kontakte s prijateljima, porodicom i saradnicima
na poslu.

+ Poslovni podaci, kao $to su liste klijenata, katalozi proizvoda, porudzbine i fakture.
« Liste zvanica i poklona za vencanja i druge proslave.
+ Liste troskova, ulaganja i drugih podataka za finansijsko planiranje.

Zamislite Access kao licnog pomocnika koji vam je na usluzi kada organizujete, azurirate i
pronalazite sve vrste podataka. Ne pomaze vam samo da udobnije uradite odredeni posao,
ve¢ omogucava da obavite stvari koje nikad ne biste mogli da uradite ru¢no.

Zamislite da ste bazu upravo napunili podacima o vasoj zbirci od 10.000 retkih stripova.
Slucajno vam padne na pamet da pregledate sve stripove izdate 1987. godine; ili samo one ¢iji
je junak Aquaman; ili samo one koji u naslovu sadrze reci ,specijalno izdanje®. Kada biste pre-
trazivali papirnate kataloge, bilo bi vam potrebno vise dana. Na prose¢nom ra¢unaru, Access
moze obaviti sve tri pretrage za manje od sekunde.

Access je takode car za male firme zbog svojih legendarnih moguénosti prilagodavanja potre-
bama. Na kraju krajeva, pomocu svakog softvera za rad s bazama podataka mozete da napra-
vite listu porudzbina kupaca. Ali samo Access omogucava da na jednostavan nacin napravite
kompletan korisnicki interfejs za tu bazu podataka (slika U-1).

Accessova dva lica
Kao $to Cete otkriti, pomoc¢u Accessa mozete obavljati dve potpuno razli¢ite aktivnosti:

+ Projektovanje baze podataka. Ova aktivnost podrazumeva izradu tabela (engl. tables) u
kojima Cete cuvati podatke, izradu upita (engl. queries) koji mogu da pronadu vazne
podatke koji vam trebaju, izradu obrazaca (engl. forms) u koje se unose podaci, i izradu
izvestaja (engl. reports) koji prikazuju podatke u dopadljivom $tampanom obliku.
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+ Obrada podataka. Ova aktivnost podrazumeva uno$enje novih podataka u bazu, azuri-
ranje onih koji su ve¢ tamo 1 trazenje podataka koji vam trebaju. Da biste mogli to da ra-
dite, koristicete tabele, upite, obrasce i izvestaje koje ste prethodno napravili.

Vedi deo ove knjige posvecen je aktivnosti broj 1 —izradi i doterivanju baze podataka. Ta ak-
tivnost je suStina Accessa, ali i deo koji se na pocetku ¢ini najodbojniji. To je takode ono po
¢emu se razlikuju struénjaci za Access od pocetnika.

Posto zavrsite aktivnost broj 1, spremni ste da predete na aktivnost broj 2 — $to je upotreba
baze podataka u svakodnevnom zivotu. Mada aktivnost broj 1 predstavlja vedi izazov (na kra-
ju) Cete provesti viSe vremena obavljajuci aktivnost broj 2. Na primer, mozda cete potrositi
nekoliko sati na izradu baze podataka vasih omiljenih recepata, ali éete godinama upisivati
nove podatke i pretrazivati recepte (na primer, kad god treba da skuvate rucak).

Poredenje Accessa i Excela

Access nije jedini program iz paketa Office koji moze da radi s listama i tabelama podataka.
Microsoftov Excel takode pruza odredene moguénosti za izradu lista i rad s njima. Po ¢emu
se onda razlikuju?

Mada je Excel savrseno dobar za obradu manjih koli¢ina jednostavnih podataka, on prosto
nije u stanju da obradi istu koli¢inu podataka kao Access, niti toliko sloZene podatke. Excel ta-
kode zaostaje ako treba da odrzavate vise lista s medusobno povezanim podacima (na primer,
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ukoliko Zelite da odrzavate listu pravnih lica i listu porudzbina koje su oni poslali). Excel vas
primorava da potpuno razdvojite te dve liste, Sto oteZava analiziranje podataka i uvodi mo-
guénost da podaci budu neuskladeni. Access omogucava da odredite ¢vrste veze izmedu tabe-
la, ¢ime se sprecavaju ti problemi.

Access takode pruza brojne mogucénosti za koje ne postoji nista slicno u svetu tabelarnih
prora¢una — na primer, mogucnost definisanja namenskih upita za pretrazivanje podataka,
projektovanje fino podesenih obrazaca za unosenje podataka i Stampanje brojnih vizuelno
dopadljivih izvestaja.

INFORMATOR

Prednosti dobre baze podataka

Mnogi ljudi koriste adresare da bi u njima ¢uvali podat-
ke o bliskim prijateljima, daljim rodacima ili dosadnim
kolegama s posla. U vecini slucajeva, taj tehnicki primiti-
van adresar sasvim dobro sluzi svojoj svrsi. Medutim,
razmislite Sta bi se dogodilo ako se opredelite da iste
podatke smestite u Accessovu bazu podataka. Cak i ako
0 osobama iz svog adresara ne ¢uvate koli¢ine podataka
uporedive sa onima s kojima barata Google, ipak dobi-
jate nekoliko dodatnih mogucnosti kojih bez Accesa ne
bi bilo:

* Izrada rezervnih kopija. Ako ste ikada pokusali da
odgonetnete telefonski broj ispod mrlje od kafe, sva-
kako znate da je ponekad korisno imati stvari u elek-
tronskom obliku. Kada sve podatke o osobama s
kojima komunicirate smestite u bazu podataka, moci
Cete da ih saCuvate u slucaju nesrece i da odstampate
koliko vam god primeraka treba (a svaki moze da pri-
kazuje sve podatke ili samo neke). MoZete ¢ak i da
podelite svoj spisak s nekim prijateliem kome su pot-
rebni isti brojevi.

* Prostor. Mada je vecini ljudi za sve njihove kontakte
dovoljan mali adresar, u bazi podataka necete nikad
popuniti ceo prostor odreden za slovo ,M" . Da i ne
pominjemo cinjenicu kako mozete ogranicen broj
puta precrtati staru i napisati novu adresu ujka-Zike
pre nego Sto vam ponestane prostora.

* PretraZivanje podataka. U adresaru su podaci orga-
nizovani samo na jedan nacin - po prezimenu. Ali Sta
Ce se dogoditi kada sve svoje poznanike unesete abe-
cednim redosledom po prezimenu, a zatreba vam
neko koga se jedino secate kao Mike? Access moze da
obavi tu pretragu bez ikakvog napora. On moze da
pronade trazenu osobu i po broju telefona, 3to je od-
licno kad na svom telefonu dobijete izvestaj o pozivi-

dosaduje.

Deljenje podataka s drugima. SadrZaj vecine obic-
nih datoteka, kao $to su Wordovi dokumenti ili dato-
teke programa za tabelarne proracune, obi¢no moze
da menja samo jedna osoba u datom trenutku. To
ogranicenie je problem ako celo drustvo iz kancelarije
treba da saraduje pri sastavljanju menija za sledecu
proslavu. Access omogucava da vise ljudi pregleda i
menja iste podatke u isto vreme, na razlicitim racu-
narima. Cela prica je ispricana u poglavlju 18.

Integrisanje s drugim aplikacijama. Access pruza
velike mogucnosti ustede vremena, kao $to je izrada
cirkularnih dokumenata. Listu osoba mozete da kom-
binujete sa sablonom pisma koji napravite u Wordu i
da zatim generisete desetine pojedinacno adresiranih
pisama. Kako se to radi, objasnjeno je u poglavlju 19.

Svi navedeni primeri pokazuju dobre razloge da predete
na elektronski oblik za gotovo svaku vrstu informacija.
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Razume se, svrha svega navedenog nije dokazivanje da je Access bolji od Excela. U stvari, u
mnogim slucajevima mozda Cete pozZeleti da Excel udruzi snage sa Accessom. Excel je car
kada treba obraditi gomile brojeva da bi se dobili dijagrami, izracunale statisti¢ke vrednosti
ili predvideli trendovi. Mnoge organizacije koriste Access za skladistenje i obradu podataka, a
zatim deo tih podataka izvoze u Excelovu tabelu kad god treba da ih analiziraju. Kako da iz-
vedete taj korak, nauciéete u poglavlju 19.

Napomena Razmisljate o tome da dopunite svoje znanje o Excelu? Pogledajte knjigu Excel 2007 Biblija (Mikro knjiga).

Poredenje Accessa i SQL Servera

Microsoft nudi jo$ jedan proizvod iz oblasti baza podataka — a to je SQL Server, izuzetno
modan softver koji je pogon svega, od Microsoftove vlastite masine za pretrazivanje Weba, do
pracenja NASDAQ indeksa na berzi. Posto je jasno da je SQL Server ozbiljan softver, mnogi
ljubitelji Accessa pitaju se kako prolazi njihov omiljeni program za rad s bazama podataka
kada se uporedi sa SQL Serverom.

Jedna od najvaznijih razlika izmedu Accessa i proizvoda za rad s bazama podataka kao $to je
SQL Server, jeste to $to je Access klijentska baza podataka. Opisano obi¢nim, netehnickim
re¢ima, to znaci da Access radi na vasem lokalnom ra¢unaru. Masine za rad s bazama poda-
taka kao §$to je SQL Server jesu serverskog tipa: one skladiste podatke na jakom serverskom
rac¢unaru, kojem pristupate sa standardnog PC rac¢unara. (Ta razmena podataka odvija se
preko lokalne mreze.)

Baze podataka koje rade na serverima znatno je slozenije podesavati i odrzavati, ali pruzaju
bolje performanse i garantuju stabilnost rada, ¢ak i kada ih hiljade ljudi koristi u isto vreme.
Medutim, jedini ljudi kojima su neophodne vrhunske baze podataka kao $to je SQL Server,
rade u velikim organizacijama. Amazon.com ne bi izdrzao ni pet minuta kada bi morao da
osloni svoje poslovanje na Accessovu bazu podataka. Ali Access sasvim dobro obavlja posao u
vecini malih i srednjih firmi. Takode je savrsen za licnu upotrebu. (Ako jo§ uvek imate izve-
snih sumnji u vezi s time moze li Access da zadovolji vase potrebe, pogledajte odeljak ,,Kada
Access nije dovoljan na strani 6.)

Druga vazna razlika izmedu Accessa i baza podataka koje rade na serveru, jeste to §to Access
omogucava i skladiStenje podataka i rad s njima. Serverske masine baze podataka, kao $to je
SQL Server, usredsreduju se iskljuc¢ivo na skladistenje podataka (i slanje podataka drugim
ra¢unarima kada oni to zahtevaju). Medutim, tako usko specijalizovan dizajn ima prili¢nu
cenu. Obic¢an korisnik ne moze neposredno da menja sadrzaj baze podataka kojom upravlja
SQL Server. Umesto toga, morate upotrebiti drugi program koji ume da komunicira sa SQL
Serverom i zahteva podatke koji mu trebaju. U vecini slucajeva, taj program treba da ru¢no na-
pise vest programer. Drugim rec¢ima, ako koristite SQL Server, morate napisati celu aplikaciju
kako biste efikasno koristili svoju bazu podataka.

Ponekad se ljubitelji Accessa pretvaraju u gurue za SQL Server. Mozete poceti od skromne
Accessove baze podataka a zatim preci na SQL Server kada vase potrebe premase ono §to Ac-
cess pruza. Postupak nije uvek bez zackoljica, ali je izvodljiv. MoZete ¢ak i nastaviti da koristi-
te Access kao ¢eonu komponentu (engl. front-end) koja upravlja bazom podataka na SQL
Serveru. O tom triku vi$e Cete saznati u poglavlju 20.
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SAVET MUDRIMA

Kada Access nije dovoljan

Ukoliko ste izabrali ovu knjigu, verovatno ste prilicno + Bazu podataka cete deliti s drugim korisnicima u

ubedeni da ce Access zadovoljiti vase potrebe. Ali ako mreii, a koristice je viSe od desetak ljudi istovre-
imalo sumnjate u to, sledeca brza provera potvrdice meno. Tesko je ta¢no proceniti tu grani¢nu vrednost.
vam da li ste krenuli u dobrom pravcu. Sasvim je prihvatljivo da stotine ljudi povremeno ko-

risti istu bazu podataka, ali problemi pocinju kada se
grupa ljudi nakaci na bazu podataka da bi unela iz-
mene u istu datoteku baze podataka i ta¢no u isto vre-
me. Morate testirati bazu podataka kako biste utvrdili
da li mozete prekoraciti granicu a da ne nastanu pro-
blemi. U poglavlju 18 naci cete viSe informacija o
* Potrebno vam je da skladistite ogromne kolicine deljenju Accessa s grupama ljudi.
podataka (viSe od 2 gigabaijta). Malo je verovatno
da cete doseci tu granicu osim ako u bazi podataka
Cuvate velike slike ili druge vrste digitalnog sadrzaja.
Red veli¢ine vecine Accessovih baza podataka iznosi
nekoliko megabajta (otprilike 1000 puta manje od
granicna 2 GB).

Naredna lista opisuje nekoliko upozoravajucih znakova
koji upucuju na to da se vi i Access necete najbolje slaga-
ti. Ako ne pripadate nijednoj od navedenih kategorija,
Cestitamo - mozZete koristiti najjednostavniji i naj-
produktivniji softver za rad s bazama podataka!

Bazu podataka treba da koristite kao osnovu za
Web aplikaciju. Web aplikacije omogucavaju veli-
kom broju ljudi da pristupa bazi podataka u isto vre-
me. Access verovatno ne bi mogao da izdrzi takvo
opterecenje. U takvoj situaciji, bolje resenje je ser-
verska baza podataka kao $to je SQL Server (i jak tim
programera da vam pomogne).

Novo lice Accessa 2007

Otkad je Microsoftov Office osvojio svet (poc¢etkom davnih devedesetih godina proslog ve-
ka), programi kao $to su Word, Excel i Access nisu se mnogo promenili. Mada se povremeno
pojavi zaista korisna nova moguénost, Microsoft trosi vise vremena na dodavanje suvisnih
trikova kao $to je spajalica koja govori.

Access 2007 krsi taj princip i uvodi neke od najdramati¢nijih izmena koje su ljubitelji Officea
videli od Officea 95 naovamo. Najocigledniji je temeljno izmenjen korisnicki interfejs
(prozori, palete alatki, meniji i pre¢ice na tastaturi pomocu kojih komunicirate sa Accessom).
Posto je potrosio zaista previse vremena pokusavajuéi da pojednostavi polunasumi¢ne i pre-
trpane paletama alatki interfejse u veéini Office aplikacija, Microsoft je kona¢no skupio
hrabrost da ih sve dizajnira iz pocetka.

Traka

Traka (engl. ribbon) Accessa 2007 jeste super-paleta alatki koja zamenjuje vise paleta alatki i
menija iz prethodnih verzija.

Napomena Access ne prikazuje traku dok ne napravite bazu podataka. Ako vise ne mozete da izdrZite napetost i Ze-
lite da na svom monitoru vidite traku dok citate narednih nekoliko stranica, sledite upustva na strani 27 da biste napra-
vili praznu bazu podataka.
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Traka je podeljena na nekoliko kartica s jezi¢cima (engl. tabs) —

Home, Create, External Data

itd., koje omogucavaju obavljanje odredenih grupa poslova. Nakon pokretanja, Access prika-
zuje Cetiri kartice (mada se pojavljuju i druge kada obavljate specifi¢ne poslove). Po$to pokre-
nete Access, aktivna je kartica Home. MiSem pritisnite jezi¢ak Create (slika U-2) da biste
dobili pristup ve¢em broju moénih komandi koje omogucavaju dodavanje novih kompone-

nata u bazu podataka.
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Savet elite da oslobodite prostor na ekranu koji traka zauzima? Midem dvaput pritisnite jezi¢ak aktivne kartice i traka
Ce nestati, ostavljajuci vidljiv samo red jezicaka s naslovima kartica. Jo$ jednom dvaput pritisnite jezicak da bi dugmad
ponovo postala vidljiva. Vise informacija o ovoj mogucnosti naci cete na strani 49.

Kratak opis ¢etiri osnovne kartice na Accessovoj traci:

+ Home grupise vi$e ¢estih komandi, medu kojima su uobic¢ajene alatke za kopiranje i ume-
tanje, te komande za formatiranje koje omogucavaju podesavanje fontova i boja. Tu su ta-
kode na raspolaganju korisne moguénosti kao $to su sortiranje, pretrazivanje i filtriranje
podataka, ¢ime Cete se baviti u poglavlju 3.

+ Create sadrzi komande za izradu svih vrsta objekata baze podataka koje ¢ete upoznati u
ovoj knjizi (spisak se nalazi na strani 24). Medu njima su tabele u kojima se ¢uvaju podaci,
upiti koji pretrazuju podatke, obrasci koji omogucavaju menjanje podataka i izvestaji koji
omogucavaju Stampanje podataka.

+ External Data sadrzi komande za uvozenje podataka u Access i izvozenje podataka iz Ac-
cessa u druge programe. Tu su i moguénosti za integrisanje s Microsoftovim SharePoint
Serverom. Navedene komande koristi¢ete u $estom delu knjige.

+ Database Tools sadrzi profesionalne alatke koje ete koristiti za analiziranje baze podata-
ka, povezivanje tabela i prelazak na SQL Server. Tu ¢ete na¢i i komande za umetanje pro-
gramskog koda napisanog na Visual Basicu, koji ¢ete detaljno istraziti u petom delu knjige.
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Korisno je da malo vezbate dok se ne naviknete da koristite traku s karticama. MiSem priti-
skajte jedan jezicak kartice za drugim, prelazei s jedne kartice na drugu da biste videli ta
svaka od njih sadrzi. O tim komandama saznacate vise dok budete ¢itali ovu knjigu.

Savet Ako imate mi$ s tockicem, moZete jos brZe preci s jedne kartice na drugu, na sledeci nacin: postavite pokaziva¢
mia na traku, a zatim pomerite tocki¢ napred ili natrag.

Zgodna mogucénost trake s karticama jeste to $to se sadrzaj kartica nikad ne menja — drugim
re¢ima, necete videti da se komande vol$ebno premestaju ili nestaju iz vidokruga. Posto je
Microsoft projektovao traku tako da bude predvidljiva, komande uvek ostaju na istim mesti-
ma. Medutim, razmestaj komandi ¢e se ipak malo promeniti ako promenite veli¢inu Accesso-
vog prozora — tako ¢e se bolje iskoristiti raspoloZiv prostor (slika U-3).

-’_ Chy)

vid 9+ % DatingService : Data. M - = X Slika U-3:
Uovom umanjenom Accessovom prozoru nema mnogo me-

H Creat Edernal Data  Database Tools (@) ; . L o
== l reate. [T = - sta za dugmad na traci. Iste komande koje ste videli na slici

=
@
2

e
-~

| Navigation Pane |¥ ||

Hiy == d »F: “@ Z U-2 jos uvek su na traci, ali sada vidite samo ikonice bez tek-
| [ sta. Kada niste sigurni ¢emu sluzi odredeno dugme, postavite
Table Farm || Report Repurt Macm | P . . TS .
Design || B=l T Design & pesign | i pokazivac na njega da biste videli njegovo ime.
Tables || Forms || Repos || other ||

KoriScenje trake s tastature

Ako ste beskompromisni ljubitelj tastature, bi¢e vam drago kad saznate da komande na traci
mozete pokretati i s tastature. Trik je upotrebljavanje precica na tastaturi, $to su kombinacije
tastera koje pocinju tasterom Alt (isti tasteri pomocu kojih ste otvarali menije). Kada koristite
precicu na tastaturi, nemojte pritiskati sve tastere istovremeno. (Kao $to éete uskoro otkriti,
neke od tih kombinacija sastoje se od dovoljno slova da vam se zamrse prsti bolje nego u naj-
tezoj varijanti igre Twister.) Umesto toga, pritiskajte tastere jedan za drugim.

Evo trika za uspes$no koriscenje precica s tastature: posto pritisnete taster Alt, treba da uradite
dve stvari, ovim redosledom:

1. Izaberite odgovarajucu karticu na traci.

2. Na toj kartici izaberite potrebnu komandu.

Uvob
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Zasto ponovo izmisljati rupu na saksiji?

Razumljivo je $to su neki iskusni korisnici Accessa skep-
ticni prema novom Accessovom interfejsu. Na kraju
krajeva, morali su da istrpe nekoliko bolnih eksperi-
menata. Prosle verzije Accessa uvele su cudne ideje kao
$to su personalizovani meniji koji izgleda da skrivaju
upavo komandu koja vam treba, iskacuci bo¢ni panoi
koji se pojavljuju kad ih najmanje ocekujete i plutajuce
palete alatki koje vam preplave ekran.

U stvarnosti, sve Office aplikacije ¢ekaju preko deset
godina na nove mogucnosti. Meniji u vecini programa
iz paketa Office nisu se menjali od kad se Word 2.0 po-
javio na sceni u ranim devedesetim godinama. U to vre-
me, jedan osnovni meni i jedna paleta sa alatkama bili
su dovoljni jer je broj komandi bio relativno mali.

Danas su Officeovi programi krcati mogucnostima —
koje su razbacane u toliko mnogo kutaka i zavijutaka da
¢ak ni profesionalci ne znaju gde da ih potraze.

Tu dolazi do izraZaja nova Accessova traka. Ne samo $to
je traka razumljiva sama po sebi i lako se prelazi s jedne
njene kartice na drugu, vec je jedinstvena polazna tacka
za sve $to treba da uradite. Microsoftovi projektanti ko-
risnickog interfejsa sada imaju novu mantru: sve je na
traci. Drugim re¢ima, ako treba da pronadete neku
funkciju, potrazite je na jednoj od kartica pri vrhu Ac-
cessovog prozora. Kako se budete navikavali na novi si-
stem, otkricete kako vam on omogucava da brzo
pronadete komande koje Cesto koristite, a uz to i da
brzo otkrijete nove mogucnosti tako Sto cete prelistati

kartice.

Pre nego $to pokrenete odredenu komandu, morate izabrati odgovarajucu karticu (¢ak i ako
je ta kartica ve¢ aktivna). Za svaku precicu morate pritisnuti barem dva tastera posle tastera
Alt. Trebace vam i vi$e od toga ako Zelite da dospete do nekog podmenija.

Sad vam se ceo postupak verovatno ¢ini beznadezno neprakti¢an. Da li neko zaista o¢ekuje da
Cete vi zapamtiti desetine razlic¢itih kombinacija tastera precica?

Sre¢om, Access moze da vam pomogne ako upotrebite novu moguénost nazvanu KeyTips.
Evo kako to radi: posto pritisnete taster Alt, slova se ¢udesno pojavljuju na jezicku svake kar-
tice. Kada pritisnete taster kojim birate karticu, slova se pojavljuju na svakom dugmetu na toj
kartici. Potom mozete pritisnuti odgovarajudi taster da biste pokrenuli potrebnu komandu.
Na slici U-4 prikazano je kako to radi.

Napomena U nekim slucajevima, komanda ima dva slova, a vi morate pritisnuti oba tastera, jedan za drugim. Iz rezi-
ma KeyTips izaci cete kad god poZelite ako ponovo pritisnete taster Alt.

Neke precice na tastaturi ne vaze za traku. Te kombinacije tastera podinju s tasterom Ctrl. Na
primer, Ctrl+C kopira istaknuti tekst, a Ctrl+S snima u bazu ono $to ste uradili. Koja je preci-
ca na tastaturi, obi¢no mozete saznati ako zadrzite pokaziva¢ misa na komandi. Kad pokazi-
va¢ postavite na dugme Paste na kartici Home, pojavice se kratko objasnjenje da je za tu
komandu precica Ctrl+V. A ako ste radili s prethodnim verzijama Accessa, otkricete da je Ac-
cess 2007 zadrzao vedinu ranijih tastera precica.

NOVO LICE ACCESSA 2007



Meni Office
Paleta alatki Quick Access

Slika U-4:
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Precice za menije Accessa 2003

Ako ste radili s ranijim verzijama Accessa, mozda ste se
navikli da koristite precice za menije - odnosno kombi-
nacije tastera koje otvaraju meni i pokrecu komandu
koju Zelite. Kada u Accessu 2003 pritisnete Alt+E,
otrvara se meni Edit (unutar glavnog menija). Potom
mozZete pritisnuti taster S da biste izabrali komandu Pa-
ste Special.

Na prvi pogled, ne izgleda da te precice imaju svrhu u
Accessu 2007. Na kraju krajeva, Access 2007 i nema
glavni meni! Srecom, Microsoft je uloZio mali dodatni
napor da bi olakSao Zivot dugogodisnjim korisnicima
Accessa. PreCice za menije moZete i dalje upotrebljava-
ti, ali one sada rade na malo drugaciji nacin.

Ukoliko u Accessu 2007 pritisnete kombinaciju Alt+E, iz-
nad trake se pojavljuje obavestenje (slika U-5) da ste
poceli da ulazite u precicu za meni Accessa 2003. Ako
zatim pritisnete S, preci cete u poznati okvir za dijalog
Paste Special jer je Access prepoznao Sta pokusavate da
uradite. Sve se odvija gotovo kao da Access ima nevi-
dljiv meni koji je aktivan u pozadini.

Razume se, ova mogucnost vam ne moze pomoci u sva-
kom trenutku. Nekorisna je ako pokusavate da pokre-
nete jednu od malobrojnih komandi koje viSe ne
postoje. Ukoliko treba da vidite meni kako biste se setili
koji sledeci taster treba da pritisnete, nemate srece. Ac-
cess vam prikazuje samo opisni tekst.
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Slika U-5:
Kada pritisnete Alt+E,
_ _@ pokrecCete virtuelni meni
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HErS g || Accessu 2007). Me-
dutim, opisni tekst vas
obavestava da Access
prati sta radite. Potom
dovrsite svoju akciju
tako sto Cete pritisnuti
taster koji aktivira ko-
mandu menija.
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Meni Office

Access 2007 je zadrzao mali deo tradicionalnih Accessovih menija — na neki nacin. Tradicio-
nalni meni File, pomocu kojeg ste otvarali, snimali na disk i §tampali datoteke, pretvorio se u
meni Office. Tamo stiZete pomocu dugmeta Office, tj. velikog, okruglog logotipa u gornjem
levom uglu prozora (sika U-6).

‘el ¥ - 0 - |5 DatingService : Database (Access 2007) - Micros Sllk? U-'G. 3 L. L.
Meni Office je veci i pregledniji od tradicionalnog
= menija. Kada ga misem pritisnete, prikazuje listu
Recent Documents . - . P
D New... komandi menija (na levoj strani) i listu baza
1 Matthew\Access\...\DatingService.accdb podataka koje ste nedavno koristili (na desnoj
I'__:f" Gt 2 Matthew\Access\...\Bobblehead.accdb Stranl),
E 3 Matthew\Databasel.accdb
E Save As 3
.
Print... 3
=)
m Manage 3
L[jE—i E-mail
El =7 Publish »
= &
|_J Close Database
| |=_:‘i Access Options | |X Exit Access
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Meni Office se najce$ce koristi za sledece tri operacije:

+ Otvaranje baze podataka, pravljenje nove i snimanje na disk. Puno toga radicete u pogla-
vlju 1.

« Stampanje onoga §to ste uradili (poglavlje 3) i slanje drugim ljudima elektronskom po-
$tom (poglavlje 19).

+ Konfigurisanje Accessovog ponasanja. Pri dnu menija izaberite opciju Access Options da
biste otvorili istoimeni okvir za dijalog, koji je polazna tacka za konfigurisanje svih Acces-
sovih parametara.

Postoji jedna osobina menija na koju se necete odmah naviéi. Neke komande u meniju Office
skrivaju podmenije koji sadrze dodatne komande. Uzmimo kao primer komandu Print. Iz
menija Office mozZete izabrati Print da biste brzo od$tampali ono $to trenutno radite. Ali ako
pritisnete strelicu udesno koja se nalazi na rubu komande Print (ili ako nakratko zadrzite po-
kaziva¢ misa iznad nje), pojavice se podmeni s dodatnim opcijama (slika U-7).

Slika U-7:
Print je i komanda menija koja se aktivira misem

@ =9 = DatingService : Database (Access 2007) - Micros
i podmeni. Da biste videli podmeni, zadrZite po-

icw e kaziva¢ misa iznad komande Print (bez priti-
i 3 Print... skanja misa), ili pritisnite strelicu na desnoj strani
~ Select a printer, number of copies, and il H i clici H i No-
5 open.. o ApAe Al Ll (pr{kazana/e na ovoj slici). Na traci se nqlaztvfle
e i koliko dugmadi koja takode rade na ovaj nacin.
Quick Print
| @ Send the object directly to the default
11 IJ printer without making changes.
—] Print Preview
Save As L Preview and make changes to pages before

printing.

rint...

T
3

-

T] Manage
Q E-mail

EEE": Publish

L}
Close Database

| ,:_:‘] Access Options | |X Exit Access

Paleta alatki Quick Access

Pazljivi ¢itaoci su verovatno uodili malu oblast ekrana desno od dugmeta Office, neposredno
iznad trake (slika U-8). Taj mali deo ekrana sadrzi niz si¢usnih ikonica, sli¢éno paletama alatki u
starijim verzijama Accessa. Ta oblast se zove paleta alatki Quick Access (ili QAT za zaludenike).
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Kada bi paleta Quick Access bila samo specijalizovana precica za tri navedene komande, ne bi
bila vredna pomena. Medutim, zgodno je to $to paletu Quick Access mozete prilagodavati.
Drugim re¢ima, mozete ukloniti komande koje ne koristite i dodavati one koje su vam
omiljene. Kako se to radi, opisano je u dodatku ove knjige.

Microsoft je namerno napravio veoma malu paletu alatki Quick Access. Zamisao je da se tu
smeste brizljivo odabrane, prilagodene komande. Cak i ako napunite paletu Quick Access
svim mogudim vlastitim komandama, preostali deo trake nece se promeniti. (A to znaci da
kolega na poslu ili suprug(a) i dalje moze koristiti va$ racunar a da ne zaradi glavobolju.)

Nove moguénosti Accessa 2007

Najupecatljivije poboljSanje Accessa 2007 jeste novi korisnicki interfejs. Ali novi izgled nije je-
dina znacajna promena. Kada je Microsoft odlucio da preradi Access 2007, okupio je razvojni
tim sedam puta ve¢i od tima koji je napravio Access 2003. Sva ta dodatna radna snaga napra-
vila je mnogobrojne i dugo oc¢ekivane izmene. Evo nekoliko najvaznijih:

+ Nova i poboljsana masina baze podataka. Profesionalci koji dugo rade u Accesu, znaju da
Access u pozadini koristi masinu Jet za upravljanje operacijama (kao $to su umetanje i
azuriranje podataka). Posto je Jet sastavni deo Microsoftovog operativnog sistema, on se
retko menja. Ali Access 2007 ima vlastitu prilagodenu verziju Jeta, $to je autorima Accessa
omogudilo da dodaju nove moguénosti i pobolj$aju performanse. Nova masina baze
podataka ide ruku pod ruku s novim formatom datoteka baza podataka, kao $to cete vide-
ti na strani 30.

Napomena Ne brinite, Access 2007 je stoprocentno kompatibilan sa starijim verzijama. To zna¢i da u Accessu 2007
moZete i dalje upotrebljavati baze podataka u starom formatu Accessa 2003, mada u tom slucaju necete imati na raspo-
laganju nove moguénosti (kao $to su prilozi i kompleksni podaci, opisani u nastavku ovog uvoda) dok ne predete na
novi format datoteka.

NOVE MOGUCNOSTI ACCESSA 2007
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* Prilozi. Jedna od najzgodnijih novih Accessovih mogucnosti jeste tip podataka Attach-
ment (prilog), $to omogucava da u bazi podataka ¢uvate cele datoteke, ukljucujudi i slike,
dokumente i tabele iz programa za tabelarne prorac¢une. (Filmovi, muzika i druge velike
multimedijske datoteke nisu podrzane jer maksimalna veli¢ina svih Accessovih baza poda-
taka ne moze premasiti 2 GB.) Kako se koriste prilozi, naucicete na strani 72.

Obrasci i izvestaji koji se lako oblikuju. Izrada dopadljivog obrasca za unos$enje podataka
ili izvestaja za $tampanje zahtevala je prilino truda. U Accessu 2007, to je znatno lakse,
zahvaljujudi automatskom razmestaju — mogucénosti koja grupise povezane podatke u
pregledne kolone ili tabele. Postoji ¢ak i nov prikaz Layout koji omogucava da dodate for-
matiranje i da odmabh vidite rezultate.

Kompleksni podaci. Kompleksni podaci su opciona nova moguénost pomocu koje moze-
te da smestite vise vrednosti u jedno polje (ili pregradak za podatke, engl. slof). Kompleks-
ni podaci mogu da vam pojednostave Zivot kada povezujete tabele. Na primer, pomocu
kompleksnih podataka mozete povezati vise autora s jednom knjigom. Klju¢ni razlog za
uvodenje kompleksnih podataka jeste podrska za integrisanje sa SharePointom (slede¢e na
ovoj listi).

Napomena Kompleksni podaci nisu za svakoga. Neki stru¢njaci za baze podataka mozda ¢e smatrati da je to nepo-
trebna i potencijalno zbunjujuca igracka. U poglaviju 5 nauicete da povezujete tabele i odlucicete da li su kompleksni
podaci korisna precica koju Zelite da koristite.

« Integrisanje sa SharePointom. SharePoint servisi su popularan skup mogu¢nosti ¢ija je
namena da olaksaju timovima ljudi da zajednicki koriste podatke i saraduju unutar iste
organizacije. Te moguc¢nosti su ugradene u operativni sistem Windows Server 2003. 1z Ac-
cessa 2007 mozete upravljati podacima uskladistenim u SharePointovoj listi i menjati ih.

Napomena Ako ste zadovoljni alatkama koje vam Access stavlja na raspolaganje, necete pozeleti da koristite Share-
Point. Medutim, ukoliko vam se dopadaju SharePointove mogucnosti integrisanja i ve¢ ga koristite za uvanje podataka,
ili treba da delite podatke s vise ljudi, obi¢na Accessova baza nece biti dovoljna. U poglaviju 21 saznacete vise o tome
kako Access i SharePoint rade zajedno.

+ Bolja zastita pri upotrebi programskog koda. Kao $to Cete saznati u petom delu knjige,
profesionalci iz oblasti baza podataka koriste makroe i ru¢no napisan programski kod
kada treba obaviti zapetljanije vrste poslova. Medutim, Access je poznat po sumnji¢avosti
prema svakoj vrsti programskog koda jer nema nacina da proveri hoce li taj kod uraditi
nesto opasno (kao $to je brisanje vasih datoteka). Posledica toga je da Access ima sve goru
naviku da zabranjuje izvr§avanje programskog koda samo da bi se zastitio. U Accessu
2007, mozete koristiti novi centar poverenja (engl. trust center), gde Cete navesti baze poda-
taka u koje imate poverenja, prema tome ko im je autor i gde se one nalaze. Access 2007 je
takode pametniji: prepoznaje bezbednan programski kdd (koji ne moze da napravi $tetu),
i dozvoljava da se izvr$ava ¢ak i u bazama podataka koje niste oznacili kao one u koje imate
poverenje.

Uvob
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Uprkos velikom napretku softvera tokom svih ovih godina, jedna osobina se nije nimalo pro-
menila: Microsoftova dokumentacija. U stvari, uz Office 2007 ne dobijate nikakvo korisni¢ko
uputstvo u $tampanom obliku. Da biste savladali hiljade mogucnosti kolekcije softvera,
Microsoft o¢ekuje da pretrazujete njegov sistem za pomoc.

Ekrani tog sistema ponekad i zaista pomazu, npr. kada vam zatreba kratak opis zagonetne
nove funkcije. S druge strane, ako pokusavate da saznate, recimo, kako da napravite vizuelno
dopadljiv dijagram, najbolje §to cete nadi jesu $tura i ponekad nerazumljiva upustva.

Ova knjiga je priru¢nik koji bi trebalo da se isporucuje uz Access 2007. Na njenim stranicama
naéi Cete postupna uputstva i savete za upotrebu gotovo svake Accessove mogucnosti,
ukljucujudi i one za koje (jo$) niste ni ¢uli.

O strukturi knjige

Ova knjiga je podeljena na sedam delova, a svaki se sastoji od vise poglavlja.

+ Prvi deo: Smestanje podataka u tabele. Uz ovaj deo napravicete svoju prvu bazu podata-
ka i nauciti kako da pravite nove i menjate postojece tabele u kojima se ¢uvaju podaci. Po-
tom Cete ste¢i prakti¢ne vestine koje su vam potrebne da biste sprecili greske pre nego $to
se dogode, pretrazivali sadrzaj baze podataka i povezali tabele u njoj.

Drugi deo: Obrada podataka pomocu upita. Iz ovog dela nauciéete kako se pisu upiti —
specijalizovane komande koje pronalaze podatke koji vas zanimaju, unose izmene i iz-
ra¢unavaju zbirne vrednosti velikih koli¢ina podataka.

Tre¢i deo: Stampanje izvestaja. U ovom delu, objasnjeno je kako se koriste izvestaji koji
sirove podatke iz tabela predstavljaju u grafickom obliku na papiru, s mastovitim formati-
ranjem i izratunavanjem meduzibirova.

Cetvrti deo: Izrada korisnickog interfejsa pomocu obrazaca. U ovom delu, pravicete
obrasce — specijalizovane prozore koji veoma pojednostavljuju unosenje podataka, ¢ak i
pocetnicima u Accessu.

Peti deo: Programiranje Accessa. Kada savladate osnove baza podataka, bicete spremni
da zaronite u tajanstvenu umetnost programiranja Accessa. Uz ovaj deo, koristi¢ete ma-
kroe i programiranje na jeziku Visual Basic da biste automatizovali sloZenije poslove i resi-
li uobicajene probleme.

Sesti deo: Deljenje Accessa sa ostatkom sveta. U ovom delu, naudicete da ucitavate
podatke iz drugih vrsta datoteka (i da ih iz Accessa prosledujete u njih), kao $to su tekstu-
alni dokumenti i Excelove tabele. Saznadete i kako da iz Accessa komunicirate s nekim od
najmo¢nijih Microsoftovih serverskih proizvoda: masinom baze podataka SQL Server i
softverom za timski rad SharePoint Server.

Sedmi deo: Dodatak. Knjiga se zavrsava dodatkom u kojem je objasnjeno kako mozete
prilagoditi paletu alatki Quick Access da biste lako i brzo pristupali komandama koje naj-
Cesée koristite.

O OVOJ KNJIZI
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0 - ovim - strelicama

U celoj knjizi nailaziéete na recenice nalik sledecoj: ,,]zaberite Create — Tables — Table® To je
skraceni oblik objasnjenja kako cete pronaci odredenu mogucnost na Accessovoj traci, a
znadi sledece: ,Na Accessovoj traci, miSem pritisnite jezi¢ak Create. Na toj kartici potrazite
odeljak Tables. U okviru Tables, pritisnite dugme Table® (Vratite se na sliku U-2 da biste vi-
deli dugme koje trazite.)

Kao $to ste videli na slici U-3, Accessova traka se prilagodava velic¢ini ekrana. Zavisno od ve-
licine Accessovog prozora na vasem ekranu, moze se dogoditi da na dugmetu koje vam treba
ne bude prikazan tekst. Umesto toga videcete samo ikonicu. U tom slucaju, zadrzite pokazi-
va¢ mi$a na zagonetnom dugmetu kako biste videli njegovo ime pre nego s$to odlucite da li
Cete ga pritisnuti.

Ako Accessov prozor podesite tako da bude zaista mali, moZe vam ponestati prostora ¢ak i za
ceo odeljak. U tom slucaju, prikazuje se samo jedno dugme sa imenom odeljka. Pritisnite to
dugme da bi se nedostajuce komande pojavile na padaju¢em panou (slika U-9).

Slika U-9:
U ovom primeru, posto
Access nema dovoljno

il @ - 4 - 5 DatingService : Database (Access 2007) - Microsoft Access -

EBxternal Data

Navigation Pane

! 'Jlew | F‘aste 7 |[— ” }/‘

'v:ew

| Home | Create Database Tools @

[ ' T U
L
Filter

mesta da prikaZe sve
odeljke kartice Home
(Views, Records ili
Find), oni su zamenjeni
dugmadima. Ako priti-
snete neko od njih, po-
Jjavljuje se pano sa
sadrZajem koji ste
trazill.

P

._"..‘* L-__ _______ -
— B2 ([mz u\

e b N

S

|C[I.pimald | Surt & Filter |
E Totals
=8l Save  Speliing
)( Delete ~ EMure -
|

— Rishfed

(=i New
2]
Refresh
All =

Records
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Kontekstne kartice

Kartice s fiksnim sadrzajem su zgodne, ali pristup nekim komandama ima smisla samo u
odredenim okolnostima. Recimo da ste poceli da pravite tabelu. U tom slu¢aju, mozete imati
na raspolaganju nekoliko komandi viSe nego kada unosite podatke u tu tabelu. Access
obraduje tu vrstu situacije tako $to na traku dodaje jednu ili vise kontekstnih kartica, zavisno
od tekudeg posla koji obavljate. Te kartice sadrze dodatne komande koje su namenjene za
specifi¢ne poslove (slika I-10).

Kada su u pitanju kontekstne kartice, u uputstvima u ovoj knjizi uvek je prvo naveden naslov
kontekstne kartice (na slici U-10 to je Table Tools). Evo primera: ,,Izaberite Table Tools | Da-
tasheet — Fields & Columns — New Fields® Obratite paznju na to da su u prvom delu ovog
uputstva navedeni naslov kontekstne kartice (Table Tools) i naslov kartice (Datasheet), raz-
dvojeni znakom |.
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Slika U-10:

!, ;\ (= s DatingService : Database (Acc... /| Table Tools S E:’ Kadapravite obrazac,
—/ Home Create External Data Database Tools Datasheet @ iSpOd naslova Table
l&y = | o Data Type: |AutoNumber = [¥ Unique 3,3 o Too/spojuvljuje se i
b g i SIF & Required =g = nova kontekstna karti-
View F Relationships ~ Object ca, Datasheet. Kon-

v § % oo || %R %8| Dependencies 4 .
Views ||Fields & Columns Data Type & Formatting Relationships tel{stna_kartlca UVGI.(SE
= prikazuje na desnoj
all Tables v | « || =] Bachelors b _ - strani trake.
Bachelors = ID - | FirstName - | LastName - |HeightinFeet - City. |~
=] Bachelors : Table 6 Josh Smith 5.82 Chicago %
7 Elbara Zahari 6.10 MNew York
8 Hans vanderlay 4.60 Toronto
9 Roy Sacamato 5.50 New York
10 Randy Dorkavikin 5.70 Plank
11 Rick MacDougal 6.10 New York =
Record: M« 1of12 | » M b | & | search | # [l »
Datasheet View |Jﬁ (E %GLM

Padajuca dugmad

Na traci ¢ete ponekad nailaziti na dugme kojem je pridruzen kratak meni. Taj meni se poja-
vljuje ¢im pritisnete dugme ili samo ako pritisnete strelicu na dugmetu, $to zavisi od dugmeta

(slika U-11).

Pritisnite ovde

da biste pokrenuli
podrazumevanu
akciju (u ovom
slucajy, to je
prelazak na

Pritisnite ovde da
biste videli meni
sa svim opcijama

prikaz Design) T

. |t'_=a\ = = DatingService : Database (A«
- Home Create External Data Database To
M Calibri -
iamesd == A S R

J”‘f“",\| T A&

Font El

o=
.J J PivotTable View

ii PivotChart View
M Design View
[t |

7] Bachelors "
1D = | FirstName -
Josh
7 Elbara
8 Hans
9 Roy
10 Randy
11 Rick

Record: W 1ofi2 L

Datasheet View

Slika U-11:

U Accessu se moZe odabrati jedan od vise
prikaza baze podataka. Pritisnite donji deo
dugmeta View da biste videli meni sa opci-
jama na raspolaganju u ovom slucaju, ili
pritisnite gornji deo da biste automatski
presli na slededi prikaz na listi.

Kada radite sa ovom vrstom dugmeta, poslednji korak u uputstvima iz ove knjige opisuje sta
treba da izaberete iz padajuceg menija. Na primer, pretpostavimo da pise ,Home — Views —
View — Design View". Ovo znadi sledele: izaberite karticu Home, zatim na njoj potrazite
odeljak Views, pa pritisnite strelicu na dugmetu View (da biste otvorili meni s dodatnim op-
cijama), a zatim iz tog menija izaberite stavku Design View.

O OVOJ KNJIZI

17



Napomena Sto se tice pronalazenja strelica za otvaranje padajucih menija na dugmadima s trake — na pocetku ce
vam to i¢i malo teze. Morate pritisnuti streficu na dugmetu da bi se pojavila lista odgovarajucih opcija. Ako pritisnete
neku drugu oblast dugmeta, nece se pojaviti lista opcija. Umesto toga, Access izvrsava standardnu komandu (onu koju
smatra najlogi¢nijim izborom), ili komandu koju ste poslednju pokrenuli.

Obicni meniji

Kao $to vidite, Accessova traka je zamenila tradicionalne palete alatki i menije. Medutim, u
nekoliko slucajeva, i dalje ¢ete koristiti menije uobic¢ajene u Windowsu, npr. kada radite u Vi-
sual Basicovom editoru (poglavlje 16). U tom slucaju, strelice se odnose na nivoe menija.
Uputstvo ,,Choose File » Open® znaci sledece: ,,U glavnom meniju pritisnite natpis File. Za-
tim iz menija File izaberite komandu Open‘.

Isto vazi i za meni Office. Uputstva za meni Office izgledaju otprilike ovako: ,,Pritisnite dug-
me Office - Open*. To znadi: ,,U gornjem levom uglu prozora pritisnite dugme Office da biste
prikazali meni Office. Zatim iz menija izaberite komandu Open*

0 tasterima precicama

Kad god podignete ruku s tastature da biste pomerili misa, trosite nekoliko milisekundi.
Zbog toga, kad god je mogucde, iskusni korisnici ra¢unara upotrebljavaju kombinacije tastera
umesto paleta alatki i menija. Na primer, Ctrl+S je precica na tastaturi koja u Accessu (i u
vedini drugih programa) omogucava da snimite na disk tekuce izmene koje ste uneli.

Kada u ovoj knjizi vidite pre¢icu nalik na Ctrl+S, to znaci da treba da zadrZite pritisnut taster
Ctrl 1, dok je on pritisnut, pritisnete taster S, a zatim otpustite oba tastera. Sli¢no tome,
»prstolomljiva“ prec¢ica Ctrl+Alt+S znadi: pritisnite i zadrzite Ctrl, zatim pritisnite i zadrZite
Alt, pa pritisnite S (tako da na kraju sva tri tastera budu pritisnuta u isto vreme).

0 pritiskanju miSem

U ovoj knjizi nadi Cete tri vrste uputstava za upotrebu misa ili pokazivacke plocice ra¢unara.
Pritisnuti (misem) znadi da postavite strelicu pokazivaca na nesto prikazano na ekranu i da
zatim — bez daljeg pomeranja pokazivaca — pritisnete i otpustite levi taster misa (ili pokazi-
vacke plocice na prenosivom racunaru). Dvaput pritisnuti (misem) znaci da pritisnete levi ta-
ster mi$a dvaput u vrlo kratkom razmaku, takode bez pomeranja pokazivaca. A prevudi
(misem) znadi da pomerate pokaziva¢ dok istovremeno drzite pritisnut levi taster.

Primeri

Tokom ¢itanja ove knjige, naiéi ¢ete na veliki broj primera koji ilustruju Accessove moguéno-
sti i tehnike za izradu dobrih baza podataka. Mnoge od tih primera, u obliku datoteka Acces-
sovih baza podataka, moZete preuzeti sa Interneta. Predite na Web lokaciju www.
missingmanuals.com, pritisnite hipervezu za ovu knjigu, a zatim pritisnite vezu ,,Missing CD“
da biste presli na stranicu s koje mozete preuzeti zip datoteku s primerima organizovanim po
poglavljima.
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0 Web lokaciji MissingManuals.com

Na adresi www.missingmanuals.com, nai ¢ete novosti, ¢lanke i druge materijale koji se odno-
se na knjige iz edicija Missing Manual i For Starters.

Na toj Web lokaciji nalaze se i ispravke i dopune ove knjige (da biste ih videli, pritisnite naslov
knjige, a zatim pritisnite Errata). Pozivamo vas da i sami $aljete ispravke i dopune. Posto se
trudimo da ova knjiga bude $to aZurnija i §to ta¢nija, kad god budemo dostampali nove pri-
merke, ugradi¢emo sve potvrdene ispravke koje ste predlozili. Te izmene objavljujemo i na
Web lokaciji, da biste mogli uneti vazne izmene i u svoj primerak knjige.
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