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Uvod

Dobro došli u Windows 8.1 za neupućene, najprodavaniju knjigu na sve-
tu o Windowsu 8.1!

Popularnost ove knjige verovatno se zasniva na jednostavnoj činjenici: 
neki ljudi žele da budu maheri za Windows. Obožavaju da rade sa okvirima 
za dijaloge. Sede ispred svojih računara i nasumice pritiskaju tastere na 
tastaturi, nadajući se da će naleteti na neku skrivenu mogućnost koja nije 
pomenuta u dokumentaciji. Uče napamet nizove računarskih komandi dok 
peru kosu.

A vi? Za vas je sigurno – niste glupi. Ali, niste ni opčinjeni Windowsom 
i računarima. Samo želite da završite posao i pređete na nešto važnije. Ne-
mate nameru da spavate na poslu i u tome nema ništa loše.

Znači, ova knjiga je baš za vas. Ona vas neće pretvoriti u eksperta za 
Windows, ali ćete iz nje saznati mnoštvo korisnih informacija. Umesto da 
postanete stručnjak za Windows, znaćete dovoljno da se brzo snađete i efi-
kasno obavite posao uz minimalan napor, tako da ćete moći da se posvetite 
prijatnijim stvarima u životu.

To ćete postići bez obzira na to radite li na tabletu, prenosivom ili sto-
nom računaru.

O knjizi 
Ne pokušavajte da pročitate ovu knjigu u jednom dahu; to nije potrebno. 
Posmatrajte je kao rečnik ili enciklopediju. Okrenite stranu na kojoj se na-
lazi neophodna informacija i recite: „A, znači to je to!“ Zatim je sklonite u 
stranu i nastavite s poslom. 

Ne trudite se da zapamtite sva žargonska uputstva tipa „Izaberite stavku 
menija iz padajuće liste“. Ostavite takve stvari kompjuterskim zaluđeni-
cima. Sličica „Tehnički detalji“ će vas poput putokaza upozoriti na takva 
uputstva s dovoljne udaljenosti. Zavisno od raspoloženja, možete usporiti 
da biste ih pročitali, ili projuriti pored njih u petoj brzini. 

U ovoj knjizi se ne koristi pomodni računarski žargon, a teme koje slede 
objašnjene su jednostavnim jezikom: 

✔✔ Održavanje računara bezbednim i sigurnim 

✔✔ Upoznavanje s novim Windowsovim početnim ekranom

✔✔ Pronalaženje, pokretanje i zatvaranje programa i aplikacija 

✔✔ Pronalaženje datoteke koju ste juče snimili ili preuzeli sa interneta 

✔✔ Podešavanje više korisničkih naloga za celu porodicu na jednom 
računaru 
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✔✔ Kopiranje podataka na CD i DVD diskove i sa njih 

✔✔ Snimanje i deljenje fotografija s digitalnog foto-aparata 

✔✔ Štampanje dokumenata 

✔✔ Povezivanje dva ili više računara koji će deliti jednu internet vezu, da-
toteke ili štampač 

✔✔ Popravljanje Windowsa kada posustane 

Nema šta da se pamti ili uči. Okrenite pravu stranicu, pročitajte kratko 
objašnjenje i nastavite rad. Za razliku od drugih knjiga, ova omogućava da 
preskočite razne tehničke izmišljotine, a da opet obavite posao. 

Kako se koristi ova knjiga 
Ponešto iz Windowsa 8.1 svakako će vas u nekom trenutku naterati da sta-
vite prst na čelo. To je dosad najnejasnija objavljena verzija Windowsa te 
zato možete biti ponosni što ste dovoljno jaki da istrajete do kraja.

Kada vas nešto u Windowsu zbuni, upotrebite ovu knjigu kao vodič. 
Teme koje vas muče potražite u sadržaju ili indeksu. U sadržaju su navede-
ni naslovi poglavlja i odeljaka, i brojevi stranica. U indeksu su date teme i 
brojevi stranica. Prelistajte sadržaj ili indeks kako biste saznali na kom se 
mestu u knjizi razjašnjava tražena tema, pročitajte samo ono što vam je po-
trebno, zatvorite knjigu i primenite ono što ste upravo pročitali. 

Ukoliko ste posebno inspirisani i želite da saznate nešto više, pročitaj-
te ceo odeljak. Možete naći dodatne informacije, savete ili upućivanje na 
druga mesta u knjizi. Ipak, ništa se ne mora. Nećete biti primorani da učite 
ništa što ne želite ili za šta nemate vremena. 

Ako nešto treba da upišete u računar, videćete ovakav tekst koji se lako 
prati: 

Unesite Media Player u polje Search. 

U prethodnom primeru, upisujete sintagmu Media Player a onda priti-
skate taster Enter. Upisivanje reči s tastature može da vas zbuni, pa opis 
onoga što treba da vidite na ekranu sledi odmah potom. 

Kada objašnjavam da treba pritisnuti kombinaciju tastera, to navodim 
ovako:

Pritisnite Ctrl+B.

To znači da zadržite taster Control dok pritiskate taster B. (To je prečica 
pomoću koje se podebljava izabran tekst.)

Kada navodim adresu e-pošte ili datoteku, ona će biti ispisana ovako:

notepad.exe

Veb adrese se prikazuju na sledeći način:

www.andyrathbone.com
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U ovoj knjizi nema nikakvih ludorija tipa: „Više informacija potražite u 
uputstvu“. Windows čak nema uputstvo za upotrebu. Isto tako, u ovoj knjizi 
nećete naći informacije o korišćenju pojedinačnih programa iz softverskih 
paketa za Windows, kao što je Microsoft Office. Windows je dovoljno kom-
plikovan sam po sebi! Na sreću, u drugim knjigama iz edicije Za neupućene 
odlično su objašnjeni mnogi popularni programi. 

Znajte da niste prepušteni sami sebi. Ova knjiga objašnjava Windows 
dovoljno detaljno tako da ćete moći da obavite posao. Ako imate pita-
nja o knjizi ili primedbu na tekst, slobodno posetite moju lokaciju www.
andyrathbone.com i ostavite mi poruku. Svake nedelje odgovaram na jedno 
pitanje čitalaca.

Na kraju, imajte na umu da je ova knjiga priručnik. Neće od vas napraviti 
stručnjaka za Windows. Umesto toga, ona vam nudi dovoljno korisnih in-
formacija da ne biste morali da učite Windows. 

Vlasnici računara sa ekranom osetljivim na 
dodir nisu zaboravljeni

Iako se Windows 8.1 fabrički instalira na sve nove Windows računare, javna 
je tajna da je Microsoft ovu smelu novu verziju Windowsa namenio korisni-
cima računara s ekranom osetljivim na dodir (engl. touchscreen). Poput ne-
kih modela prenosivih računara i monitora za stone računare, tableti imaju 
monitore kojima se upravlja dodirom.

Ako ste nedavno postali vlasnik računara s ekranom osetljivim na do-
dir, ne brinite. Ova knjiga objašnjava na kojim mestima treba da dodirnete 
ekran, prevučete prstima preko njega ili kucnete po njemu.

Ukoliko vas neka objašnjenja namenjena korisnicima miša nateraju da 
stavite prst na čelo, prisetite se sledeća tri pravila za korisnike ekrana ose
tljivih na dodir:

✔✔ Kad se u uputstvu navodi da treba pritisnuti taster miša, vi kucnite 
po ekranu. Kratak dodir dugmeta isto je kao i kad se dugme pritisne 
mišem

✔✔ Kad piše da dvaput pritisnete taster miša, kucnite dvaput. Dva brza 
dodira ekrana obaviće posao.

✔✔ Kad nešto treba pritisnuti desnim tasterom miša, zadržite prst na 
elementu ekrana. Nakon što se na ekranu pojavi kratak meni, po­
dignite prst. Meni ostaje na ekranu. (Upravo to bi se i desilo da ste 
dati element pritisnuli desnim tasterom miša.) Dodirnite željenu stav-
ku menija da bi Windows izvršio vašu komandu.

Ako vam je nezgodno da radite s ekranom osetljivim na dodir dok sedite 
za stolom, na tablet uvek možete priključiti tastaturu i miša koji će sasvim 
dobro funkcionisati. Na Windowsovoj radnoj površini obično se bolje radi 
pomoću njih nego prstima.
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A šta je s vama? 
Najverovatnije već imate Windows 8.1 na računaru ili razmišljate da ga na-
bavite. Znate šta želite da uradite – samo još treba da nagovorite računar 
da to i uradi. Dosad ste se nekako snalazili, možda uz pomoć lokalnog geni-
jalca – kolege, strpljivog poznanika ili komšije srednjoškolca. 

Nažalost, pomoćnik nije uvek tu kad vam treba. Onda na scenu stupa 
ova knjiga.

Sličice iz knjige 
Ukoliko samo bacite pogled na Windows, primetićete njegove ikonice, male 
slike za pokretanje raznih programa. Sličice iz ove knjige podsećaju na njih 
– a još ih je lakše razumeti: 

Pazite! Ova sličica je pravi saobraćajni znak koji upozorava da vas iza 
krivine čekaju bespotrebne tehničke informacije. Brzo ih zaobiđite i pošte-
dite sebe tehničkih sitnica. 

Ova sličica vam ukazuje na korisne informacije koje olakšavaju rad na 
računaru. Na primer, nov način da sprečite mačku da spava na tabletu. 

Upamtite važne stvari označene ovom sličicom (ili bar savijte „uši“ tih 
stranica u knjizi da biste ih lakše pronašli sledeći put). 

Računar neće eksplodirati kada budete obavljali delikatne operacije iz 
teksta uz ovu sličicu. Ipak, aparat za gašenje požara, azbestno odelo i oprez 
nisu na odmet kada je ona u blizini. 

Verzija 8 je značajno promenila Windows. Ukoliko prelazite na Windows 
8.1 sa starije verzije Windowsa, recimo Windowsa 7, Viste ili XP-a, ova sličica 
ukazuje na velike promene uvedene u Windows 8 i potom i u Windows 8.1. 

Da li ste nadogradili Windows 8 i prešli na verziju 8.1? Ova sličica ukazu-
je na mesta gde se Windows 8.1 ponaša drugačije u odnosu na svog pret-
hodnika.

Ekranima osetljivim na dodir, koji se standardno ugrađuju na tablete, 
neke modele prenosivih i stonih računara, upravlja se prstima a ne mišem i 
tastaturom. Ova sličica stoji uz informacije namenjene isključivo za one 
koji računarima upravljaju dodirom.
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Van okvira knjige
U ovom odeljku saznaćete gde možete pronaći prateći sadržaj uz knjigu na 
lokaciji www.dummies.com. Evo šta vam je na raspolaganju:

✔✔ Kratak podsetnik: Na veb stranici www.dummies.com/cheatsheet/win-
dows8dot1 pronaći ćete listu saveta i trikova koji olakšavaju život s Win-
dowsom 8.1.

✔✔ Članci na veb lokaciji dummies.com: Hoćete da saznate više o Micro-
softovim nalozima? Ne znate kako da obrađujete slike pomoću aplika-
cije Photos? Zbunjuje vas sistem „biblioteka“ u Windowsu 8.1? Članke 
o tome i drugim temama potražite na stranici Extras na adresi www.dum-
mies.com/extras/windows8dot1fd. 

✔✔ Ažuriranja: Pređite na veb stranicu Updates kako biste proverili ima li 
nekih ažuriranja ili ispravki teksta iz knjige. Veza ka toj stranici takođe 
se nalazi na adresi www.dummies.com/extras/windows8dot1fd. 

Kojim putem dalje 
Sada ste spremni za akciju. Brzo prelistajte knjigu i preletite nekoliko 
odeljaka za koje ste sigurni da će vam biti potrebni. Molim vas, zapamtite 
da je ova knjiga vaše oružje protiv kompjuterskih štrebera koji su vas op-
teretili teškom i komplikovanom pričom o računarima. Zaokružite u knjizi 
pasuse za koje mislite da će vam najviše koristiti, podvucite ključne stvari, 
dodajte sopstvene beleške na nalepnicama, a na marginama pored kompli-
kovanih stvari nažvrljajte čiča-Glišu. 

U prvom poglavlju objašnjavam kako da Windows 8 nadogradite na ver-
ziju 8.1. Nadogradnja je besplatna i u njoj su rešena mnoga problematična 
mesta Windowsa 8. Svakako treba da instalirate novu verziju.

Što bolje obeležite knjigu, kasnije ćete lakše naći važne delove. 
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